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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает структуру, функции, область 
деятельности и организацию работы Ученого совета ГОСУДАРСТВЕННОГО 
БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДОНЕЦКАЯ 
ГОСУДАРСТВЕННАЯ МУЗЫКАЛЬНАЯ АКАДЕМИЯ ИМЕНИ 
С. С. ПРОКОФЬЕВА» (далее Академия).

1.2. Ученый совет Академии явЛяется коллегиальным органом, 
осуществляющим общее руководство Академией.

1.3. В своей работе Ученый совет руководствуется действующим 
законодательством Донецкой Народной Республики, Уставом Академии, 
локальными актами Академии и настоящим Положением.

1.4. Основная цель работы Ученого совета -  повышение эффективности 
всех видов деятельности Академии.

1.5. Деятельность Ученого совета основывается на демократических 
принципах свободного обсуждения и коллективного решения рассматриваемых 
вопросов.

1.6. Заседания Ученого совета проводятся один раз в месяц в 
соответствии с утвержденным на первом (в семестре) заседании Ученого совета 
планом работы на соответствующий период учебного года, а также по мере 
необходимости.

1.7. Работа в Ученом совете, в том числе и личное участие в заседаниях, 
является почетной обязанностью работников Академии, выполняется в 
пределах законодательно определенного рабочего времени работников и 
учитывается в соответствии с нормами затрат времени для планирования и 
учета конкретной работы, утвержденными локальными нормативными актами.

2. Состав Ученого совета Академии и порядок его формирования

2.1. Состав Ученого совета избирается на Общем собрании 
(конференции) педагогических и научно-педагогических работников, 
представителей других категорий работников и обучающихся Академии (далее 
-  Общее собрание) тайным голосованием сроком на 5 лет.

2.2. Нормативное число членов Ученого совета, согласно Уставу 
Академии, составляет 25 человек.

2.3. Выведение избранного члена Ученого совета из его состава или 
избрание новых членов осуществляется в установленном порядке и
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утверждается приказом ректора. Данные решения принимаются Общим 
собранием Академии тайным голосованием простым большинством голосов.

2.4. В состав Ученого совета по должности входят ректор, который 
является его председателем, проректоры, другие члены Ученого совета 
избираются на Общем собрании Академии путем тайного голосования.

2.5. Список кандидатов в состав избираемой части Ученого совета 
Академии, выносимый на рассмотрение Общего собрания, формируется 
комиссией по подготовке Общего собрания с учетом предложений общих 
собраний трудовых коллективов структурных подразделений, а также общих 
собраний обучающихся Академии.

2.6. Норма представительства в Ученом совете от структурных 
подразделений Академии и обучающихся устанавливается действующим 
Ученым советом Академии не менее чем за один месяц до выборов нового 
состава.

Выдвижение кандидатов в члены Ученого совета от подразделений 
Академии проводится на собраниях работников подразделений путем тайного 
голосования. Выдвижение кандидатов завершается не позднее, чем за 10 дней 
до даты Общего собрания по выборам Ученого совета Академии.

При формировании списка кандидатов в состав Ученого совета ректор 
имеет право вносить дополнительные предложения по кандидатам.

2.7. Список кандидатов в члены Ученого совета Академии с указанием 
ученой степени, ученого звания и занимаемой должности доводится до 
сведения коллектива Академии не позднее, чем за 3 дня до даты Общего 
собрания по выборам Ученого совета Академии.

2.8. Общим собранием Академии по представлению ректора могут быть 
избраны в состав Ученого совета тайным голосованием главный бухгалтер, а 
также профессора Академии, лица, закончившие Академию -  выдающиеся 
деятели культуры и искусства, ученые.

2.9. Избранными в состав Ученого совета или отозванными из него 
считаются кандидаты, за которых проголосовало более 50 процентов 
присутствующих на Общем собрании Академии при наличии не менее 50 
процентов списочного состава делегатов.

2.10. Количество членов Ученого совета -  не более 25 человек. В случае 
выдвижения большего количества претендентов в члены Ученого совета 
избранными считаются кандидаты, набравшие большее количество голосов.

2.11. В состав Ученого совета Академии с правом совещательного голоса 
по решению Ученого совета могут входить представитель студенческого совета
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или иной студенческой организации и представитель ассистентов-стажеров 
Академии.

2.12. Возможна ротация (не превышающая 10 процентов от состава 
Ученого совета в год), довыборы избираемых членов Ученого совета, а также 
отзыв из состава Ученого совета члена Ученого совета.

2.13. В случае увольнения (отчисления) из Академии члена Ученого 
совета он автоматически выбывает из состава Ученого Совета.

2.14. Полномочия Ученого совета Академии могут быть прекращены 
досрочно по решению Общего собрания Академии.

2.15. Не позднее, чем за два месяца до истечения срока полномочий 
Ученого совета или в случае досрочного прекращения полномочий Ученого 
совета ректор объявляет о созыве Общего собрания Академии по выборам 
нового состава Ученого совета Академии.

2.16. Персональный состав Ученого совета и изменения в нем 
утверждаются приказами Ректора. Основаниями прекращения полномочий 
членов Ученого совета являются:

1) прекращение трудовых отношений с Академией;
2) освобождение от должности, дающей право включения в состав 
Ученого совета;
3) заявление о выходе из состава Ученого совета.

3. Полномочия председателя, секретаря и членов Ученого совета

3.1. Председателем Ученого совета Академии является ректор Академии. 
Председатель Ученого совета:
■ ведет заседания Ученого совета;
■ организует работу Ученого совета совместно с ученым секретарем;
■ определяет и утверждает повестку дня заседания Ученого совета;
■ определяет порядок обсуждения вопросов по повестке дня 
заседания Ученого совета;
■ организует работу по выполнению решений Ученого совета;
■ организует систематическую проверку исполнения решений 
Ученого совета и информирует членов Ученого совета;
■ издает распоряжения и дает поручения по вопросам, отнесенным к 
его компетенции;
■ представляет Ученый совет во взаимоотношениях с учредителем,
министерствами, ведомствами, органами законодательной и
исполнительной власти, судами, органами прокуратуры, с
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общественными и другими организациями и должностными лицами, а 
также представителями иностранных государств;
■ принимает решение о дате очередного и внеочередного заседания 
Ученого совета;
■ вносит в повестку дня заседания Ученого совета вопросы, 
требующие оперативного рассмотрения (внеплановые вопросы).
■ подписывает протоколы заседаний Ученого совета, выписки из них 
и другие документы Ученого совета;
■ выполняет иные функции, отнесенные к его компетенции.
3.2. Заместитель председателя Ученого совета:
■ по поручению председателя Ученого совета председательствует на 
заседаниях в отсутствие Председателя или в случае невозможности 
осуществления председателем своих полномочий;
■ по поручению председателя Ученого совета ведет заседания 
Ученого совета, координирует деятельность комиссий Ученого совета, 
решает другие вопросы порядка деятельности Ученого совета в 
соответствии с настоящим Положением, подписывает протоколы 
заседаний Ученого совета, выписки из них и другие документы Ученого 
совета;
■ выполняет иные функции, отнесенные к его компетенции.
3.3. Ученый секретарь:
■ ведет делопроизводство заседаний Ученого совета (протоколы 
заседаний, выписки и др.);
■ осуществляет планирование деятельности Ученого совета;
■ организует подготовку заседаний, участие в заседаниях Ученого 
совета его членов и приглашенных;
* следит за соблюдением регламента работы Ученого совета;
■ рассылает извещения о заседании Ученого совета с повесткой дня;
■ контролирует процесс подготовки материалов и проектов 
документов по вопросам повестки дня заседания Ученого совета;
■ контролирует исполнение решений Ученого совета в 
установленные сроки;
■ организует работу по оформлению дел по присвоению ученых и 
почетных званий;
■ подготавливает и выдает выписки из протоколов Ученого совета;
■ контролирует соблюдение процедуры голосования и обеспечивает 
персональное участие в нем членов Ученого совета;
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■ координирует взаимодействие членов Ученого совета со 
структурными подразделениями Академии;
■ обеспечивает своевременное представление информации о работе 
Ученого совета для размещения на сайте Академии;
■ по запросу структурных подразделений Академии доводит до их 
сведения информацию о решениях Ученого совета;
■ запрашивает информацию и материалы в структурных 
подразделениях и у работников Академии, необходимые для организации 
заседаний Ученого совета;
■ готовит проект повестки дня заседания Ученого совета и после 
согласования с председателем Совета доводит до членов Совета не 
позднее, чем за 7 (семь) раб'очих дней до заседания;
■ подписывает протоколы заседаний Ученого совета, выписки из них 
и другие документы Ученого совета;
■ выполняет иные функции, отнесенные к его компетенции 
3.4. Члены Ученого совета:
■ участвуют в прениях, вносят предложения, замечания и поправки 
по существу обсуждаемых на заседании вопросов;
■ могут выступать на заседаниях Ученого совета в соответствии с 
установленным регламентом его работы;
■ вносят предложения по порядку работы Ученого совета;
■ вносят предложения по формированию повесток дня заседаний 
Ученого совета;
■ должны участвовать в подготовке материалов по вопросам повесток 
дня заседаний;
■ получают информацию от структурных подразделений Академии в 
объеме, необходимом для подготовки вопроса к заседанию Ученого 
совета;
■ принимают участие во всех заседаниях Ученого совета;
■ принимают участие в подготовке выносимых на обсуждение 
вопросов и проектов решений Ученого совета;
■ должны соблюдать законодательство Донецкой Народной 
Республики, Устав и иные локальные нормативные документы Академии, 
регулирующие деятельность Ученого совета;
■ знакомятся с материалами по вопросам повесток дня заседаний 
Ученого совета;
■ участвуют в обсуждении рассматриваемых вопросов и в 
голосованиях при принятии решений;
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■ обязаны давать по поручению Ученого совета или его председателя
письменные или устные заключения по документам и материалам,
выносимым на обсуждение Ученого совета;
■ выполняют иные функции, отнесенные к их компетенции.
Члены Ученого совета обладают равными правами при обсуждении 

вопросов и голосовании, участвуя лично в заседаниях Ученого совета без 
делегирования своих полномочий другим лицам.

V

4. Компетенция Ученого совета Академии

4.1. К полномочиям Ученого совета Академии относятся:
- представление общему .собранию (конференции) Академии проекта 

устава, а также изменений и дополнений к нему;
- утверждение годового плана и отчета о работе Академии;
- определение стратегии и перспектив развития Академии;
- принятие плана и отчета Академии;
- принятие решений по вопросам организации образовательного 

процесса, научно-исследовательской, творческой и искусствоведческой работы;
- представление предложений ректору Академии о назначении и 

освобождении от должности проректоров, заведующего библиотечно­
информационным комплексом, главного бухгалтера;

- избрание на должность п'осредством очного голосования заведующих 
кафедрами, деканов факультетов;

- принятие решения относительно кандидатур для присвоения ученых 
званий доцента, профессора из числа профессорско-преподавательского состава 
в порядке, определенном законодательством;

- принятие основных образовательных программ и учебных планов;
- рассмотрение вопросов редакционно-издательской деятельности: 

рассмотрение и рекомендация к изданию научных работ, монографий, а также 
учебников, учебных пособий;

- рассмотрение вопросов об открытии новых направлений подготовки, 
профилей и специальностей, в том числе новых специальностей в ассистентуре- 
стажировке;

- рекомендация кандидатур в ассистентуру-стажировку Академии;
- внесение предложений по выдвижению кандидатур к присвоению 

государственных почетных званий, государственных и правительственных 
наград;

- иные полномочия, установленные действующим законодательством, 
Уставом и локальными нормативными актами Академии, настоящим 
Положением.
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4.2. Ученый совет Академии правомочен принимать решения по всем 
вопросам организации и содержания учебной, методической, научной, 
творческой, воспитательной, кадровой, финансовой, хозяйственной, 
международной деятельности Академии и по другим вопросам, направленным 
на обеспечение деятельности Академии.

5. Порядок организации работы Ученого совета Академии
у

5.1. Организационной формой работы Ученого совета является заседание.
5.2. Заседание Ученого совета начинается с регистрации присутствующих 

в явочном листе, которую проводит Ученый секретарь.
5.3. Заседание считается правомочным при участии не менее 2/3 его 

состава. Каждый член Ученого "совета имеет при голосовании один голос. 
Решения Ученого совета принимаются простым большинством голосов от 
числа присутствующих на заседании членов, а при проведении конкурсов на 
замещение вакантных должностей и при голосовании по аттестации в ученых 
званиях доцента и профессора -  тайным голосованием в установленном 
порядке.

По отдельным вопросам Ученый совет может принимать решение путем 
тайного голосования.

5.4. Заседания Ученого совета могут проводиться в открытом или 
закрытом режимах. Режим заседания Ученого совета определяет председатель 
Ученого совета.

5.5. Внеочередные заседания Ученого совета могут созываться по 
решению председателя Ученого совета.

5.6. Делопроизводство Ученого совета ведет Ученый секретарь. Перечень 
дел и документов, обязательных для ведения и хранения Ученым секретарем:

- Положение об Ученом совете Академии;
- планы заседаний Ученого совета Академии;
- протоколы заседаний Ученого совета и документы к ним;
- аттестационные дела соискателей ученых званий;
- книга учета бланков и выдачи аттестатов о присвоении ученых званий.
К протоколам прилагаются явочные листы и иные документы.
Выписки из протоколов предоставляются на основании официального

запроса, а также по заявлению лица, в отношении которого принималось 
решение на заседании Ученого совета.

Подлинные экземпляры протоколов заседаний хранятся у Ученого 
секретаря Ученого совета.

Порядок приема, учета, подготовки, оформления, тиражирования, 
хранения и использования документов Ученого совета должен соответствовать 
требованиям к делопроизводству.
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5.7. На заседаниях Ученого совета ведется протокол, который 
подписывается председательствующим и секретарем Ученого совета.

5.8. Заседания Ученого совета Академии проводятся не реже 1 раза в 
месяц в соответствии с планом заседаний, формируемым председателем и 
Ученым секретарем Ученого совета с учетом предложений членов Ученого 
совета.

5.9. По инициативе членов Ученого совета в повестку дня заседания 
Ученого совета Академии могут быть вынесены вопросы, не предусмотренные 
перспективным планом. Предложение о включении вопроса в повестку дня 
предварительно рассматривается председателем Ученого совета. 
Окончательное решение о включении вопроса в повестку дня принимается 
Ученым советом непосредственно на его заседании.

5.10. Члены Ученого совета*обязаны присутствовать на его заседаниях. О 
невозможности присутствовать на заседании Ученого совета по уважительным 
причинам член Ученого совета должен заблаговременно информировать 
председателя Ученого совета или Ученого секретаря.

5.11. В ходе заседания Председатель совета:
руководит общим ходом заседания в соответствии с настоящим 

Положением;
предоставляет слово для выступления членам Ученого совета и 

приглашенным в порядке очередности;
может предоставить слово вне порядка работы Ученого совета по 

процедурным вопросам;
ставит на голосование предложения членов Ученого совета или счетной 

комиссии;
проводит открытое голосование и оглашает его результаты;
имеет право предупреждать выступающего в случае его отклонения от 

темы выступления, а при повторном нарушении лишать его слова;
имеет право удалять из зала заседаний приглашенных лиц, мешающих 

работе Ученого совета.
5.12. Для проведения тайного голосования и определения его результатов 

Ученый совет избирает из числа своих членов открытым голосованием счетную 
комиссию в количестве не менее 3 человек.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря 
комиссии, что отражается в протоколе установленной формы (приложение 1). 
Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов от числа 
избранных членов комиссии.

Каждому члену Ученого совета выдается один бюллетень для тайного 
голосования. Бюллетени выдаются членам Ученого совета членами счетной 
комиссии под роспись в листе регистрации выдачи бюллетеней для тайного 
голосования. Каждый член Ученого совета голосует лично. Голосование за
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других лиц не допускается. Бюллетени для тайного голосования опускаются в 
специальный ящик (урну), опечатанный счетной комиссией.

По окончании голосования счетная комиссия вскрывает урну, 
устанавливает количество действительных и недействительных бюллетеней и 
производит подсчет голосов, поданных «за» и «против».

По результатам тайного голосования счетная комиссия составляет 
протокол установленной формы (Приложение 2), который подписывается 
всеми ее членами.

Протокол счетной комиссии оглашается председателем и утверждается 
членами Ученого совета простым большинством голосов открытым 
голосованием.

Результат тайного голосования считается принятым, если за него 
проголосовало 50 процентов - плюс 1 голос членов Ученого совета, 
присутствующих на заседании.

В случае равенства числа голосов членов Ученого совета «за» и «против» 
проводится повторное рассмотрение вопроса и повторное голосование на том 
же заседании Ученого совета. В случае равенства голосов при повторном 
голосовании вопрос снимается с обсуждения и его рассмотрение переносится 
на следующее заседание Ученого совета Академии.

5.13. Доклад по вопросам повестки дня не должен превышать 10-15 
минут. С согласия большинства присутствующих на заседании членов Ученого 
совета председательствующий может установить общую продолжительность 
обсуждения вопроса, время, отводимое на вопросы и ответы, продлить время 
выступления.

5.14. В заседаниях Ученого совета Академии могут принимать участие 
приглашенные лица. Ученый секретарь информирует Ученый совет в начале 
его заседания об участии в его работе приглашенных лиц и причинах (целях) их 
участия в заседании.

5.15. После рассмотрения всех вопросов повестки заседания 
Председатель Ученого совета закрывает заседание.

6. Порядок подготовки вопросов на заседании Ученого совета

6.1. Заседания Ученого совета Академии проводятся, как правило, в 
последнюю среду месяца в 15 часов. Председатель Ученого совета имеет право 
принять решение об ином времени проведения заседаний.

6.2. На одно заседание выносится до трех главных вопросов. Кроме этого, 
в повестку дня одного заседания могут вноситься: рассмотрение конкурсных 
дел, представление к ученым званиям, другие вопросы.

6.3. Соискателей ученых званий представляет Ученый секретарь Ученого 
совета.
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6.4. Претендентов при выборах на должность профессорско- 
преподавательского состава кафедры при конкурсном отборе на заседаниях 
Ученого совета представляют заведующие кафедрами.

6.5. Претендентов при выборах декана факультета и заведующего 
кафедрой представляет проректор по учебно-методической работе.

7. Порядок оформления и исполнения решений ученого совета Академии

7.1. Решения Ученого совета Академии оформляются протоколом. 
Установлена нумерация протоколов с начала учебного года.

Протокол в течение десяти рабочих дней со дня заседания Ученого совета 
подписывается председателем Ученого совета и Ученым секретарем. 
Структурным подразделениям,' работникам, являющимся исполнителями 
решений Ученого совета, направляются выписки из протокола заседания в 
течение двух рабочих дней с даты его подписания.

7.2. Протоколы заседаний Ученого совета и материалы к ним являются 
документами постоянного срока хранения. Подлинник протокола заседания 
Ученого совета хранится у Ученого секретаря в течение учебного года. В конце 
года Ученый секретарь совместно с архивариусом организует работу по 
передаче по описи на архивное хранение протоколов заседаний Ученого совета 
и материалов к ним.

7.3. Решения Ученого совета Академии являются обязательными для 
работников Академии и его обучающихся.

7.4. Решения Ученого совета вводятся в действие приказами Ректора.
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Приложение 1

ПРОТОКОЛ № 1
заседания счетной комиссии 

Ученого совета
ГБУ ВО ДГМ А имени С. С. Прокофьева 

от «___» _______20___ года

Присутствовали члены счетной комиссии:

СЛУШАЛИ:
члена счетной комиссии

об избрании председателя и секретаря счетной комиссии.

ПОСТАНОВИЛИ:
Избрать
Председателем счетной комиссии:___________________
Секретарем счетной комиссии: ____________________

Результаты голосования:
«За» -
«Против» -
«Воздержались» -

Подписи членов счетной комиссии:
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Приложение 2

Протокол № 2
заседания счетной комиссии 

Ученого совета
ГБУ ВО ДГМ А имени С. С. Прокофьева 

от «___» _______20___ года

Присутствовало на заседании_____и з________членов Ученого совета

Роздано бюллетеней_________
Оказалось в урне ________
Результаты голосования:

«За» _ _ _ _ _ _
«Против» _________
«Недействительных бюллетеней»

Члены счетной комиссии:


